Załącznik nr 1 do SIWZ

......................................................

pieczęć Wykonawcy

nr faksu: …………………………

nr telefonu: ………………………

Formularz oferty
Ja(My) niżej podpisany(ni) .............................................................................................

działając w imieniu i na rzecz:………………………………………………………………..

w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na :

Świadczenie (do każdego miejsca w kraju i zagranicą) usług pocztowych i

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiór

korespondencji z  Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych .
składam(y) niniejszą ofertę:

Oferuję(my) realizację zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia załącznik Nr 1a do SIWZ
wartość netto: …….……….…… zł,

(słownie ……….……………….……………………………………………………. zł),

powiększoną o przynależny podatek VAT w kwocie*: …….……….…… zł,

(słownie ……….……………….……………………………………………………. zł),

wartość brutto: …….………..… zł,

(słownie ……….……………….……………………………………………………. zł),
1. Oświadczam(y), iż przedmiot zamówienia zrealizuję(my) w terminie określonym

w  SIWZ, tj.: do dnia ……………… 2014 r.

2. Oświadczam(y), że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od

upływu terminu składania ofert.

3. W razie wybrania mojej(naszej) oferty zobowiązuję(my) się do podpisania umowy

na warunkach zawartych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 8

dołączonym do SIWZ oraz w miejscu i terminie określonym przez

Zamawiającego.

4. Oświadczam(y), że oferta zawiera**/nie zawiera** informacji stanowiących

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

r. przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,

z późn. zm.). Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:

…………..…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………… .
........................................................................

data i podpis(y) osoby(osób)

uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy

* Wypełniają jedynie Wykonawcy będący podatnikami podatku VAT wg obowiązującego w tym

zakresie prawa polskiego

** niewłaściwe skreślić

Załącznik nr 2 do SIWZ

......................................................

pieczęć Wykonawcy

Oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 22 ust.1 ustawy

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na:

Świadczenie (do każdego miejsca w kraju i zagranicą) usług pocztowych i

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiór

korespondencji z  Urzędu  Miejskiego w Ustrzykach Dolnych .
oświadczam, że spełniam warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnym

do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

........................................................................

data i podpis(y) osoby(osób)

uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy

Załącznik nr 3 do SIWZ

......................................................

pieczęć Wykonawcy

Oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 24 ust.1 ustawy

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na:

Świadczenie (do każdego miejsca w kraju i zagranicą) usług pocztowych i

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiór

korespondencji z  Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych .
oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24

ust. 1i ust. 2 ustawy.

........................................................................

data i podpis(y) osoby(osób)

uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ

......................................................
pieczęć Wykonawcy

Oświadczenie
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na:

Świadczenie (do każdego miejsca w kraju i zagranicą) usług pocztowych i

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiór

korespondencji z  Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych .
oświadczam, że nie należę */ należę* do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia

16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów

........................................................................

data i podpis osoby Wykonawcy

* niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr 5 do SIWZ

......................................................

pieczęć Wykonawcy
Wykaz części prac powierzonych Podwykonawcom
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na:

Świadczenie (do każdego miejsca w kraju i zagranicą) usług pocztowych i

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiór

korespondencji z  Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych .
składam(y) wykaz części prac powierzonych Podwykonawcom:

L.p. Część prac powierzonych Podwykonawcom :
1…………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………..

........................................................................

data i podpis Wykonawcy

Załącznik nr 6 do SIWZ

...................................................

pieczęć Wykonawcy

Wykaz wykonanych/wykonywanych

głównych usług

	Lp. 
	Przedmiot zamówienia 
	Wartość zamówienia
	Podmiot 
	Data wykonania zamówienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do wykazu załączamy dowody potwierdzające, że usługi/dostawy

zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
........................................................................

data i podpis(y) osoby(osób)

uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy

Załącznik nr 7 do SIWZ

.................................................................

nazwa podmiotu składającego zobowiązanie
Zobowiązanie podmiotów na rzecz Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie
Zobowiązuję się do oddania ……………………………………………………………...….

(nazwa Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie)

do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamówienia pn.

Świadczenie (do każdego miejsca w kraju i zagranicą) usług pocztowych i

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienny odbiór

korespondencji z  Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych .
w zakresie*: - wiedzy i doświadczenia,

- potencjale technicznym,

- osób zdolnych do wykonania zamówienia,

- zdolnościach finansowych,

zgodnie z treścią SIWZ, umową oraz ofertą Wykonawcy wraz z załącznikami.
……………….………………...…………………

data i podpis składającego zobowiązanie

należy odpowiednio podkreślić wybrany zakres zobowiązania

Załącznik nr 8 do SIWZ

Wzór umowy

zawarta w dniu ....................... r. w ....................... pomiędzy:

…………………………………………z siedzibą w ………………………………. przy ul.

.………………………………………….............................................................................

.......................................................................................................................................

zwanym w treści umowy Nadawcą, reprezentowanym przez:

........................................................... - …………………………………………….

imię i nazwisko stanowisko

........................................................... - …………………………………………….

imię i nazwisko stanowisko

a

………………………………………., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego

prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla miasta ……………., Wydział ………….,

kapitał zakładowy: ………., w całości wpłacony, zwaną/zwanym* w treści umowy

Realizującym/cą ……. reprezentowaną przez

........................................................... - …………………………………………….

imię i nazwisko stanowisko

........................................................... - …………………………………………….

imię i nazwisko stanowisko

działających/cego na podstawie pełnomocnictw/a udzielonych/ego dnia ……/ i

dnia….

o następującej treści:

Nadawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy nie uległy zmianie

dane, które miałyby wpływ na ważność niniejszej umowy i są zgodne z dokumentami

przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie zgodnie z Ustawą z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529) przez

Realizującego na rzecz Nadawcy usługi pocztowej polegającej na świadczeniu:

1) usług pocztowych w zakresie:

a) przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyłek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i

zagranicznym,

d) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) paczek pocztowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i

zagranicznym.

f) przesyłek kurierskich w rozumieniu Art. 3 pkt. 19 Ustawy Prawo pocztowe

w obrocie krajowym i zagranicznym.,

g) odbiór przesyłek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz usługi

komplementarne /dodatkowe /niestandardowe do przesyłek

rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

h) odbiór przesyłek z siedziby Nadawcy w ramach usługi.
2. Nadawca wymaga, aby usługa dostarczenia przesyłki, paczek, przesyłek

kurierskich świadczona była do każdego wskazanego przez Nadawcę adresu w

Polsce i za granicą.

3. Znaczek opłaty pocztowej może zostać zastąpiony pieczęcią wykonaną

wg. wzoru dostarczonego przez Realizującego lub innym uzgodnionym

oznaczeniem.

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Nadawca będzie uiszczał opłatę pocztową w

formie opłaty z dołu. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości

wniesioną po przystąpieniu Realizującego do realizacji usług, bezgotówkowo, z

uwzględnieniem zasad rozliczania i regulowania należności, o których mowa w §

4 Umowy, poprzez polecenie przelewu, w terminie późniejszym, niż nadanie

przesyłek, o których mowa w ust. 1, w tym zwracanych przesyłek rejestrowanych

do Nadawcy, odbiór przesyłek kurierskich z opłatą przerzuconą na adresata oraz

wydanie kopert do usługi kurierskiej.

§ 2

Warunkiem uiszczenia opłaty pocztowej przez Nadawcę za nadanie przesyłek,

o których mowa w § 1 ust. 1, jest wykonanie przez Nadawcę czynności polegających

na:

1. nadawaniu przesyłek,

2. odbioru przesyłek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu

możliwości ich doręczenia /wydania,

3. adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesyłek listowych (z wyłączeniem

przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością),

4. umieszczaniu oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w

postaci napisu/nadruku/odcisku pieczęci w miejscu przeznaczonym na znak

opłaty pocztowej na stronie adresowej przesyłek listowych (z wyłączeniem

przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym),

5. przygotowanie przesyłek do wysłania (oznakowanie, adresowanie, opakowanie i

sposób rejestracji) odbywa się zgodnie z regulaminem świadczenia usług

pocztowych Realizującego opublikowanym na stronie internetowej …………......

oraz SIWZ.

§ 3

1. Realizujący zobowiązuje się do odbioru przesyłek pocztowych, o których mowa w

§ 1 ust. 1 wraz z dokumentami nadawczymi z miejsc wskazanych przez Nadawcę

(zał. Nr 1 do umowy) w celu ich nadania. Potwierdzeniem wykonania usługi

są dokumenty nadawcze, które Realizujący zwraca Nadawcy przy kolejnym

jej wykonywaniu.

2. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane

przez Realizującego musi mieć moc dokumentu urzędowego, zgodnie z art. 17

Ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (DZ.U. z 2012 r. poz. 1529).

3. Warunkiem wykonywania usługi na zasadach wskazanych w niniejszej umowie,

niezależnie od czynności wymienionych w ust. 1, jest wykonanie przez Nadawcę

czynności polegających na:

1) przygotowaniu przesyłek do odbioru przez przedstawiciela Nadawcy w

terminie i czasie określonym regulaminem świadczenia usług pocztowych

Realizującego, o którym mowa w § 2 ust. 5,

2) przekazaniu przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi przedstawicielowi

Realizującego w terminie i czasie określonym w umowie.

4. Ustala się następujące zasady świadczenia usługi:

1) przesyłki odbierane będą z miejsc wskazanych przez Nadawcę,

2) wykaz miejsc, o których mowa w pkt 1), częstotliwość, godziny odbioru

przesyłek, określa załącznik nr 1,

3) wydanie przesyłek może nastąpić tylko po okazaniu upoważnienia przez

przedstawiciela Realizującego odbierającego przesyłki, wraz z dokumentem

tożsamości,

5. Przesyłki odebrane od przedstawiciela Nadawcy przewożone są do siedziby

Realizującego w dniu ich odbioru i w tym samym dniu następuje ich nadanie, z

zastrzeżeniem ust. 6.

6. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek

(np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów

w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.)

Realizujący bez zbędnej zwłoki zgłasza je Nadawcy.

7. Brak możliwości usunięcia zastrzeżeń, o których mowa w ust. 6, w dniu odbioru

przesyłek od Nadawcy powoduje, iż nadanie przesyłek przez Realizującego

nastąpi w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu przez Nadawcę.

8. Nadawca każdorazowo wpisuje ilość nadanych przesyłek zwykłych

w dokumencie nadawczym potwierdzonym przez Realizującego w dniu ich

nadania.

9. Realizujący zamówienie po podpisaniu umowy uzgodni z Nadawcą sposób (dni

oraz godziny) odbioru przesyłek z placówek Urzędu określonych w załączniku nr

1 do umowy.

§ 4

1. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności za okres

rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy,

1) podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za nadane i zwrócone

przesyłki, odebrane przesyłki kurierskie z opłatą przerzuconą na adresata oraz

zlecone usługi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentów

nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa

w pkt. 1, zgodnie z cennikami usług pocztowych, obowiązującymi w dniu

nadania przesyłek,

2) faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy,

wystawiane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego,

3) należności wynikające z faktur VAT, Nadawca regulować będzie przelewem

na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia

Nadawcy.

4) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego

Realizującego,

5) za nieterminowe regulowanie należności, Realizujący naliczać będzie odsetki

w wysokości ustawowej.

6) w przypadku zalegania przez Nadawcę z płatnościami, przez okres dłuższy

niż 21 dni od wskazanego w pkt 4) terminu zapłaty, usługi będą realizowane z

zastosowaniem formy opłaty z góry, na ogólnie obowiązujących zasadach,

począwszy od następnego okresu rozliczeniowego.

7) powrót do formy płatności z dołu nastąpi po uregulowaniu zaległych

należności wraz z ustawowymi odsetkami, począwszy od następnego okresu

rozliczeniowego.

2. Strony ustalają, że faktury VAT będą:

- wystawiane i przesyłane na adres Nadawcy wskazany w preambule umowy*

- wystawiane i przesyłane na adres*

………………………………………………………………………………………………

- wystawiane na

………………………………………………………………………………………………

i przesyłane na adres: *

………………………………………………………………………………………………

3. Zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur VAT, określonych w ust. 2 nie

wymaga wprowadzania zmian do umowy w formie aneksu, pod warunkiem

pisemnego powiadomienia o tym fakcie Realizującego.

§ 5

1. Zgodnie z art. 43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od

towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z późn. zm.) powszechne

usługi pocztowe świadczone przez operatora pocztowego są zwolnione z podatku

od towarów i usług.

2. Usługi pocztowe nie mające charakteru powszechnego oraz usługa odbioru

korespondencji od Nadawcy podlegają opodatkowaniu podstawową stawką

podatku VAT.

3. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od

towarów i usług, Nadawca zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o

podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki.

§ 6

Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w formie pisemnej pod rygorem

nieważności, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku

wynikające z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej

umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów

podatkowych i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli

wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,

2) z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni

dzień miesiąca kalendarzowego, bez podania przyczyn.

§ 7

1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego

powiadamiania się o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw,

adresów, danych kontaktowych, bez konieczności sporządzania aneksu do

niniejszej umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 2,

każda ze stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia

drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda ze stron przyjmuje na siebie

odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania

drugiej stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji oraz dane kontaktowe

są następujące:

Nadawca:

nazwa firmy:…….

adres:…………….

Osoba do kontaktu:………..

e-mail:……………

nr telefonu:………..

nr fax:……………

Realizujący:

nazwa firmy:…….

adres:…………….

Osoba do kontaktu:………..

e-mail:……………

nr telefonu:………..

nr fax:……………

§ 8

1. Strony zastrzegają, że nieujawnione do wiadomości publicznej informacje Stron,

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia

16.04.1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2003 nr

153 poz. 1503 z późn. zm.)

2. Przekazywanie, ujawnianie lub wykorzystywanie informacji, o których mowa w

ust. 1 w zakresie wykraczającym poza cel umowy łączącej Strony może wiązać

się z odpowiedzialnością cywilną lub karną określoną w art. 18 i art.23 ustawy

wskazanej w ust.1.

3. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w

ust. 1 także po wygaśnięciu umowy.

§ 9

1. Realizujący oświadczają, iż zasady korzystania z usług pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialność Realizującego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania tych usług, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne określają niżej wymienione akty prawne:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 roku poz. 1529),

2) Rozporządzenie właściwego Ministra do spraw poczty w sprawie reklamacji usług powszechnych,
3) Regulamin dotyczący Paczek pocztowych– Berno 2008, 

4) Regulamin Poczty Listowej– Berno 2008.

5) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267 tekst jednolity),

6) Inne regulaminy, regulujące zasady świadczenia usług przez Realizującego.
2. Nadawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wskazanymi w ust.1.
3. Do świadczenia usług, o których mowa w § 1 ust. 1 mają zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowiązujące w dniu nadania przesyłek.

4. Zmiana przepisów wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy, pod warunkiem ich opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw lub na stronie internetowej Realizującego.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.

2. Spory mogące wyniknąć pomiędzy Nadawcą a Realizującym, rozstrzygać będzie

sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 11

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu

pod rygorem nieważności, z wyjątkiem przypadków określonych w § 4 ust. 3, § 7

ust. 1 oraz § 9 niniejszej umowy.

§ 12

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia ............... roku

do dnia ................ roku.

2. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do

dokonania w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy,

rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, doręczonych przesyłek

kurierskich z opłatą przerzuconą na adresata, wydanych kopert do przesyłek

kurierskich oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot

nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych

przez operatora pocztowego faktur korygujących VAT.

§ 13

Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewywiązanie się z postanowień umowy w

przypadku wystąpienia siły wyższej i jej następstw.

§ 14

Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym

dla każdej ze Stron.
NADAWCA REALIZUJĄCY

Załącznik Nr 1 do umowy

Wykonawca zobowiązany jest do odbioru:

raz dziennie /we wszystkie dni robocze - od poniedziałku do piątku w godzinach od

13:00 do 15:00/ przesyłek przygotowanych przez Zamawiającego do wyekspediowania

oraz zwrotów z:

